
学生使用手册 V5.0

1、学生激活

首次使用重庆高校毕业生就业信息网（http://www.cqbys.com），学生需要先激

活系统，点击【学生激活】，如图：

打开学生激活页面如图：

按系统引导如实填写激活信息，填写完成，点击【下一步】，打开完善信息页面

如图：



如实填写，点击下一步，学生激活成功，激活成功后自动登录到学生中心；

注：如果系统没有导入学生管理信息，学生无法激活；

2、学生登录

2.1学生登录

学生注册成功之后，直接登录即可使用系统，在重庆高校毕业生就业信息网首页，

选择【我是学生】，如图：

打开学生登录页面如图：



按系统提示输入相关登录内容，登录成功，登录成功后进入学生中心如图：

2.2找回密码

如果学生忘记密码，可以在登录页面选择【忘记密码】，如图：

打开忘记密码详情页面如图：



按提示输入内容，点击下一步，打开下一步如图：

输入正确的邮箱与邮箱验证码，进入设置新密码页面如图：

3、简历管理

学生在学生中心，可以制作管理简历，在学生中心，点击【简历管理】如图：



学生简历包括中文简历、英文简历、附件简历；学生可在此处完善简历，简历完

善之后，将需要投递的简历设置为默认简历；学生在系统中点击投递简历，则投

递的是默认简历；

4、简历投递

学生简历制作完成之后，即可在就业系统查看招聘信息并投递简历，如图：

5、视频面试

单位查看学生简历之后，可以给学生发送视频面试邀请，单位发送邀请时，会给

学生发送邮件通知，在学生中心，选择【我的面试】如图：



点击【查看面试邀请】，打开面试邀请页面如图：

请学生在面试开始前 10分钟，点击【洽谈面试大厅】，进行面试排队，如图：

6、生源信息核对

管理员导入学生基础生源之后，可以通知学生进行生源信息核对，在学生中心，

选择【生源信息核对】，如图：



点击【编辑】，如上图，打开生源核对详情页面如图：



学生按照系统引导核对填入生源信息，确认无误后点击【保存并送审】，提交辅

导员审核，如图：

7、推荐表注册

学生生源审核通过之后，可以注册推荐表，在学生中心，点击【推荐表】，如图：

点击【编辑】，打开推荐表注册页面如图：



学生按照系统提示内容输入推荐表信息，确认无误后点击【保存并送审】，提交

管理员审核；管理员审核通过之后，学生可以在线打印推荐表，如图：



8、签约中心

学生生源信息审核通过之后，即可使用签约中心功能，签约中心包括线上应

约（暂未开启）、线下签约、其他去向填报功能；

8.1手机认证

首次使用签约中心，需要进行手机认证，在学生中心，点击【签约中心】，进入

手机认证页面如图：

输入生源核对时填报的手机，认证无误后，即可进入签约中心，如图：

8.2线上应约

已和用人单位达成签约意向，用人单位发起线上签约邀请，录入协议书信

息，学生同意即生成就业协议书。



8.3线下签约

已和用人单位达成签约意向，用人单位未发起线上签约邀请，学生自行录

入单位信息并生成就业协议书。

在签约中心，点击【线下签约】，如图：

打开线下签约内容如图：

点击【录入协议书】，打开录入协议书页面如图：



按系统提示，录入协议书，确认无误后，点击【预览协议书】，然后将协议书发

给单位确认，确认无误后，点击【保存并生成协议书】；

协议书生成后，学生需要下载协议书，学生在线下签约页面，点击【查看详情】，

如图：

打开详情页面如图：

点击【查看原图】，打开原图，右键下载；

协议书下载后，需要打印，签字后发给单位盖章，单位盖章后，需要拍照上传协

议书，供管理员进行签约审核；



8.4就业信息登记

不需要协议书的同学，如果已经就业，可以通过【就业信息登记】上报就业

信息，如图：

点击【就业信息上报】，打开上报页面如图：

点击【编辑】，打开毕业去向分支选择页面如图：

按照就业类别，选择具体分支，不通分支填报内容不同，以应征义务兵为例，点

击【应征义务兵】，打开应征义务兵填报内容如图：



按照系统引导，填报相关就业信息即可，如果发现分支选择错误，可以点击【返

回重新选择毕业去向】，重新选择分支，如果确认无误，可以点击【保存并审核】，

提交管理员审核。

9、解约中心

9.1学生/单位申请解约

学生生成协议书后，如果因各种原因需要解约，学生/单位可登录就业中，在解

约中心，点击【解约申请】，如图：



打开解约申请详情页面如图：

按系统提示，录入解约相关数据，点击【提交】，即可提交学院审核；学校审核

通过后，解约成功，协议书作废，同时恢复学生网签资格；

9.2管理员强制解约

学生、单位也可以拿纸质解约证明，找管理员强制解约。
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